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附件 1

广元市特种设备作业人员考试管理
领导小组职责

一、制定监督计划：根据辖区内考试机构分布、考试规模以

及历年监督检查情况，制定年度计划，明确监督检查的重点内容、

时间安排以及检查方式，确保监督工作有计划、有步骤地进行。

二、监督基本条件保持：定期检查考试机构资质、组织管理

架构、办公场所、人员配备、考试场地与设施、信息化设备等基

本条件是否持续符合规定要求，对条件弱化或不符合标准的考试

机构提出整改意见并跟踪整改情况。

三、审查考试质量管理制度：深入审查考试机构的考试管理

制度执行情况，包括现场考试组织是否有序、阅卷评分是否公正

准确、结果上报是否及时合规、档案管理是否规范完善、应急预

案是否切实可行以及题库管理等是否符合要求等，保障考试质

量。

四、监督考场秩序：在考试期间，通过现场巡查、视频监控

抽查等方式，监督考场管理情况，严肃查处作弊行为，维护考试

的公平公正。对监考不力的考试机构及相关责任人进行严肃处

理。

五、处理违规行为：对日常监督、年度审查以及群众举报中
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发现的考试机构违规行为进行调查核实，根据情节轻重依法依规

作出责令限期整改、通报批评、暂停考试业务直至取消考试机构

资格等处理决定，并追究相关责任人的法律责任。

六、监督管理工作方式：坚持日常巡查与专项检查相结合，

定期对考试机构进行日常巡查，重点检查考试机构的日常运行情

况、制度执行情况等。同时，针对考试机构存在的突出问题或特

定时期的重点工作，开展专项检查，集中力量解决问题。加强信

息化监管。利用信息化手段，实时采集考试机构的考试数据、人

员信息、设备运行状况等，通过数据分析及时发现潜在问题，实

现精准监管。加强社会监督与投诉处理。鼓励社会各界对考试机

构进行监督，设立投诉举报渠道，及时受理群众反映的问题。对

投诉举报内容进行认真调查核实，并将处理结果及时反馈给投诉

举报人，形成全社会共同参与的监督氛围。


	附件1
	广元市特种设备作业人员考试管理
	领导小组职责
	六、监督管理工作方式：坚持日常巡查与专项检查相结合，定期对考试机构进行日常巡查，重点检查考试机构的日

